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.Щодаток 7

до Порядку злiйснення внутрiшнього
аудиту в системi MiHicTepcTBa з питань

стратегiчних галузей промисловостi
УкраТни (пункт 14 роздiлу III)

ЗАТВЕРДЖУЮ

(KepiBHttK tlidtзlэltелtсtпвсt, успхановLl, орzанiзаlli|,
Ll| о н ал е )lcllп1l, Do сфе prL ущэавл i н ня trliHc п,tрсtпtеz tlpo.1,ry)

(пidпtLс) (п I Б.)

20 року

Розрахунок
обсягiв робочого часу на здiЙснення BнyTpimнix аудитiв пiдроздiлами

(спецiалiстами) з внутрiшнього аудиту пiдприемств, установ, органiзацiйо

що належать до сфери управлiння MiHicTepcTBa з питань стратегiчних
галузеЙ промисловостi Украiнио

на- prк

1. Розрахунок загального планового обсягу робочого часу.

м
з/п

Посада

працiвника
пiлрозлiлу

(спечiалiста) з

внутрiшнього
аудиту

загалыttt
кiлькiсть

робочих
дгtiв tta

piK

Фактичrtа
кiлькiсть

посад

Кiлыtiсть робо.Iих дtliв Ita piK заплаttоваIlих IIа:
загальний
плановий

обсяг

робочого
часу,

люduно-dнi

щорlчну
вiдпустку

тимчасову
лtепрацездат-

tticTb

додаткову
вiдпустку у

зв'язку з
I{авчаlIlIям

irrшi
пiдстави,
визttачеIti
закоIIодав-

ством

1

Всього: х

2. Розподiл планового обсягу робочого часу на здiйснення внутрiшнiХ
аудитiв та виконання заходiв з iншоi дiяльностi з внутрiшнього аУДИТУ.

обсяги робочого часу на здiйснення внутрiшнiх аудитiв включають

робочий час на органiзацiю внутрiшнього аудиту та планування аудиторського

завдання, виконання аудиторського завдання, документування перебiгу та

результатiв внутрiшнього аудиту.

2, ]. Вuзначення планово2о обсяеу робоtюео часу на зdiйснення BHympiLLtHix

ауdumiв mа вLtконаIlня захоdiв з iHъctoi, diяльrLосmi з B+ympiu,t+bozo ауdumу

(в розрiзi посаd),



Ns

зlп

Посада

працiвнI,tка

пiлрозлiлу
(слечiалiста) з

внутрiшнього
аудлlту

загальний

плановий

обсяг

робочого
часу,

лtоdtшо -
dHi

визначений
коефiчiснт участi у

здiйсненнi

внутрiшнiх аудитiв

для вiдповiдноi
посади (вiдповiдно

До Порядку
здiйснення

внутрiшнього
аудиту в системi

MiHicTepcTBa

Юстицii Украiни)

Плановtай обсяг робочого часу на
здiйснення внутрiшнiх аудtlтiв, л toOuHcl-dH i

Плановий
обсяг робочого

часу на
виконання

заходiв зiншоi
дiяльностi з

внутрiшнього
аудиту,

лtоduно-dнi

всього

у To]vI)/

члtслi на
плановi

внутрiшнi
аудлIтtt*

у тому числi на
позапланов1

внутрiшнi аудити

% людино-днl

1 2 J 4 5 6 7 8 9

1

Веього: х х

* плановuй обсяz робочоzо
урсlхуванняJVt пункmiв 2. ], ].,

часу на зdiйснення плановuх B+ympimtшix ауdumiв вuзначаеmься з
2.].2.,2.],3.

2. l, ].Вuзначення робочоzо часу на орZанiзацiю плановttх Bтympiu,lHix
ауdumiв mа плаllуванl7я ауdumорськuх завdань (в розрiзi BHympiurrtix aydumiB),

робочий час на органiзацiю планових внутрiшнiх аудитiв включае час на
визначення складу аудиторськот групи, що мас вiдповiдати характеру й
стугIенЮ складностi ко}кного внутрiшнього аудиту, а тако}к обмеясенням у
Tepмiнax i трудових ресурсах, визначення керiвника аудиторськоТ групи,
складання та затвердження розпорядчого документу на rIроведення
аудиторського дослiдження.

робочий час на планування аудиторських завдань включас наступнi
кроки:

1. Попередне вивчення об'скта внутрiшнього аудиту (постановка
завдання; попереднiй збiр, аналiз та документування iнформацiт про об'ект
внутрiшнього аудиту, проведення попередньот оцiнки ризикiв та наявних
заходiв контролю в рамках аудиторського завдання, конкретизацiя цiлеЙ та
уточнення об'скта внутрiшнього аудиту, визначення меж та обмежень
внутрiшнього аудиту, визначення основних питань внутрiшнього аудиту,
визначення критерiтв аудиту, якi булуть застосовуватися, визначення основних
методiв та процедур проведення дослiдження, розподiл обов'язкiв в межах
аУДИТОРСЬКОi ГрУпи, встановлення послiдовностi та TepMiHiB виконання робiт
тощо);

2. Установча робоча зустрiч iз вiдповiдальними за дiяльнiсть;
З. Пiлготовка пDогDами Rнчтпi1дгOтовка п и внутрlшнього ауди

Найменування
пiдконтрольного

суб'екта
внутрiшнього

аудиту

Планова кiлькiсть робочих днiв на
органiзачiю внутрiшнього аудиту та
планування аудиторського завдання

планова кiлькiсть
членiв аулиторськоi

групI4

Плановttй обсяг робочого часу
на органiзацiю внутрiшнього

аудлIту та планування
аудиторського завдання)

люdtчtо - dнi

2



Всього: х х

2. L2. Вuзначення робочоZо часу на вuконання ауdumорськui завЙнь
(в розрiзi BHympilaHix ауdumiв).

робочий час на виконання аудиторських завданъ включае наступнi кроки:
збiР iнформацii та даних; iх аналiз i порiвняння iз критерiяЙи оцirп",
формування док€}зовоi бази; формулювання аудиторських знЪхiдок i пiдготовка
висновкiв; документування та проведення заключноi робочоi зустрiчi з
вiдповiдальними за дiяльнiсть особами i керiвництвом установи, дiяльнiсть якоi
була qб'ектом аудиту тощо.

робочий час на документування перебiгу та резулътатiв внутрiшнього
аудиту включае: пiдготовку аудиторсъких висновкiв/знахiдок, 

-пiд.оrо"пу

аудиторських рекомендацiй, пiдготовку проекту аудиторсъкого звiту (структура
та перевiрка), перевiрку керiвником пiдроздiлу (спецiалiстом) . 

"rуrрй""Ь.оаУДИТУ, ЗаКЛЮЧНУ ЗУСТРiЧ iЗ ВiДПОвiДальними за дiяльнiсть, пiдготовку
остаточного аудиторського звiту, пред9тавлення результатiв аудиту
керiвництву MiHicTepcTBa юстицii УкраIни, керiвнику ,ерйrорiального органу,
установи, Що належать до сфери управлiння MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни,
пiдготовку Плану заходiв впровадження аудиторсъких рекомендацiй, ро..п"д
KoMeHTapiB та надання висновкiв на них (за наявностi); формування робЪчих таофiцiйних документiв у справу за результатами здiйснення внутрiшнъого
аудиту тощо.

Найменування пiдконтрольного
суб'скта BHyTpi шнього аудtlту

Планова кiлы<iсть робочl,rх
Днiв на док)/i\{ентування
перебiгу та резул bTaTi в

внl,трiшнього а)/дt.Iту

Планова
кiлькiсть членiв

аудиторськоi
групи

Плановий обсяг робочого часу
на документування перебiгу та

результатiв внутрiшнього аудиту,
лtоOлtно - dHi

Всьоrо: х х

(п осаd а Kepi.B Hu,Ka пi dр оз d iлу
(сп uliалiсmа) з внупрiutньоео aydtmy)

Найменування пiдконтрольного
суб' екта внутрiшнього аудиту

Планова кiлькiсть робочих
днiв на виконання

аудиторського завдання

планова кiлькiсть
членiв аудиторськоi

групи

Плановий обсяг робочого
часу на виконанЕя

аудиторського завдання,
лlоdttпо - dHi

(пiOпuс) (п, L Б,)

l

J

Всього: х
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,Щодаток 9

ло Порядку здiйснення внутрiшнього
аудиту в оистемi MiHicTepcTBa з питань
стратегiчних галузей промисловостi
УкраIни (пункт 5 розлiлу IV)

Рекомендована форма повiдомлення безпосередньог0 керiвника про
вiдсутнiсть/наявнiсть конфлiкry iHTepeciB

Керiвнику

(П.I.Б. особи, яка повiдомляе, посада)

Повiдомлення
про вiдсутнiсть/наявнiсть конфлiкту iHTepeciB

GЬвiдомити про вiдсутнiсть конфлiкту iHTepeciB, а у разi наявностi такого конфлiкту,сТиСЛО

викласти ситуацiю

таlабо суть приватного iHTepecy, що впливае на об'сктивнiсть прийняття рiшення)

,Щодатки (у разi наявностi):

Щата Пiдпис особио яка повiдомляс



.Щодаток 10

до Порядку здiйснення внутрiшнього
аудиту в системi N4iHicTepcTBa з питань
стратегiчних галузей промисловостi
УкраТни (пункт 17 розлiлу V)

пЕрЕлIк
методiв, методичних приЙомiв та аудиторських процедур,

рекомендованих до використання пiд час аудиту

Аудиторське дослiдження для отримання аудиторських доказiв передбачае

застосування методiв, методичних прийомiв, аудиторських процедур.

I. Основними методами е:

,Щокуменmшльна перевiрка-перевiрка документiв, записiв, iнформацii
(у тому числi, розмiщеноi в базах даних, електронних реестрах, на офiцiйних
вебпорталах), яка може бути формальною, арифметичною, перевiркою по cyTi та

дослiдженням документiв на вiдповiднiсть чинному законодавству:
- формальна перевiрка - вiзуальна перевiрка пiдписiв посадових i матерiально

вiдповiдальних осiб, lrравильностi записiв ycix реквiзитiв щодо виявлених
безпiдставних виправлень, пiдчисток, дописувань у TeKcTi й цифрах;

- арuфмеmuчна перевiрка dокуменmiв - перевiрка правильностi розрахункiв
у документах, облiкових регiстрах i звiтних формах;

- перевiрка doKyMeHmiB по суmi - дае змогу встановити законнiсть
i доцiльнiстъ операцiй, правильнiсть вiдображення операцiй на рахунках та
вкJIючення до статей звiтностi;

- \ослidсtсення doKylweHmiB на вidповidнiсmь чuнному законоdавсmву * спосiб
перевiрки достовiрностi й доцiльностi господарських операцiй, ix вiдповiдностi
нормативно-правовим актам.

Факmччна перевiркс - перевiрка кiлькiсного i якiсного стаIIу об'ектiв аудиту,

фактичного здiйснення операцi'r/процесу.
Тесmування - застосовують для одержання аудиторських доказiв вiдносно

вiдповiдностi структури та ефективностi функцiонування систем облiку.
Аудиторськi тести класифiкуються за процедурою iх здiйонення
i розрiзняються, зокрема як глибиннi, тести слабких мiсць, наокрiзнi:

- zлuбuннi mесmu е певною вибiркою операцiй, що перевiряються на ycix
стадiях обпiкового процесу;

- mесmu слабкuх лwiсць призначенi для перевiрки конкретного аспекту
облiково-аналiтичноi роботи, де аудитор припускае наявнiсть помилок. При
встановленнi помилок обсяг дослiдження розширюють ;

- наскрiзнi mесmu - форма поглибленого тесту, яка використовуеться для
вивчення об'екта аудиту в цiлому.

Аншliз dанuх - вкJIючае вивчення об'екта шляхом уявного та практичного

розподiпоння його на скJIадовi частини (ознаки, властивостi тощо). У процесi

розподiлення об'ектiв дослiдження виявляють взаемозв'язки мiж показниками,
вивчають причини, обумовленi ik змiною, визначають вплив окремих факторiв на



змiIry покztзникiв господарськоi дiяльностi пiдконтролъного суб' екта внутрiшнього
аудиту. Основна мета аналiзу полягае не стiльки в розподiленнi об'екта, скiлъКи

в пiзнаннi його cyTi, у розкриттi законiв його функцiонування i розвитку.
Iнmерв'ю - метод збору iнформацii, який передбачае проведення бесiди за

визначеним планом, що припускас прямий контакт iнтервОюера з респондентом,
причому запис вiдповiдей ведеться iHTepB' юером;

Опаmування широко використовуетъся при виконаннi аудиторського
завдання оцiнцi ризикiв (може виявляти найбiльш ризиковi сфери внутрiшнього
контролю), отриманнi доказiв, пiдтвердженнi одержаноI iнформацiT. Отримана за

допомогою методу опитування iнформацiя повинна бути наJIежним чином
оформлена (задокументована).

Спецiалльна перевiрка - перевiрка, яка здiйснюеться iз залlпrенням фахiвцiв
вузькоI спецiалiзацiТ (наприклад, спецiалiст з IT, технолог тощо) для виявлення

рiзного роду вiдхилень вiд норм та з метою доведення фактiв порушень i
вiдхилень.

комбiнована перевlрка - поеднуе рiзнi види перевiрок (наприклад,

документаJIьну й аналiз даних тощо).
Комбiнована перевiрка в сферi iнформацiйних систем i технологiй (перевiрка

безпеки та якостi iнформацiйноi системи/прикладноТ програми/бiзнес-процесiв;
перевiрка вiдповiдностi систем, якi розробляються, цiлям органiзацiТ,
а також загаJIьноприйнятим стандартам розробки систем тощо) може посднувати
ознаки документальноi (дослiдження розподi.гry обов'язкiв та iнших заходiв
контролю), фактичноi (спостереження за виконаЕням операцiй, роботою системи
тощо), аналiтичноi (в частинi перевiрки вiдповiдностi цiлям органiзацiТ тощо) та
спецiальноi (у разi залучення спецiалiста/експерта дпя перевiрки ефективностi
системи тощо) перевiрок.

Перевiркаiнформацiйних систем i технологiй передбачае використання
спецiальнlтх iHcTpyMeHTiB аудиту - IHcTpyMeHTiB i прийомiв комп'ютеризованоi
пiдтримки аудиту (CAATTs), при цъому комп'ютернi прикJIаднi програми
застосовуються, зокрема для автоматизацii та сприяння обробцi даних важливих

для аудиту, якi мiстяться в iнформацiйнiй системi.
Вuвчення нормаmuвно-правовuх акmiв,

DoKyMeHmic (порядкiв, iнструкцiй, адмiнiстративних
внуmрiшнiх
регламентiв

нормаmuвнuх
процесiв тощо),

iнших документiв (розпорядчих документiв, службового листування, звiтiв,
протоколiв нарад тощо).

Сукупнiсть нормативних aKTiB, необхiдних для оцiнки дiяльностi, що
е об'сктом внутрiшнъого аудиту, становить нормативну базу аудиту. Нормативна
базааудиту подiлясться на зовнiшню i внутрiшню:

зовнiшня нормативна база- закони, постанови, накази, iнструкцiТ,
положення, методичнi матерiали з оподаткування, облiку та звiтностi, нацiоналънi
положення (стандарти) бухгалтерсъкого облiку та нацiональнi стандарти аудиту
тощо, виданi й затвердженi вiдповiдними органами. Вони потрiбнi аудитору для
встановлення законностi й достовiрностi вiдображеноi господарсъкоi операцii,
вiдповiдностi ведення облiку та звiтностi, проведення аналiзу, скJIадання висновку;

внутрiшня нормативна база - це обпiкова полiтика пiдконтропъного суб'скта
внутрiшнього аудиту, рiзнi методичнi, iнструкцiйнi та розпорядчi документи
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з органiзацiТ адмiнiстративноТ, фiтлансовоТ
в установi/пiдприсмствi (накази, розгlорядження)

та господарськоТ дiялъностi
посадовi iнструкцii тощо).

дудиторське дослiдження передбачае анаjliз внутрiшньоi нормативноi бази та

11 спlвставлення 1з зовнlшнъою.
KpiM основних методiв широко використовуються загаJIьнонауковi

i спецiальнi методи TaKi, як:

аналлiз комплексне вивчення фiнансового стану об'екта аудитУ Та

ефективностi управлiння активами з метою оцiнки досягнутих результатiв, що
проводиться за допомогою фiнансового аналiзу за даними бухгалтерського облiкУ,

фiнансовоi, податковоI та статистичноi звiтностi, звiтностi про Виконання

фiнансового плану тощо. Аналiз являе собою метод дослiдження, що вкJIючае

вивчення об'екта за допомогою уявного або практичного розкJIадання його на
складовi елементи, кожен з яких аналiзуеться окремо, аJIе в межах сдиного цiлого
об'екта;

сuнmез метод зворотного аналiзу, який у внутрiшньому аудитi
застосовуетъся для вивчення об'екта в його цiлiсностi, едностi i взаемномУ зв'язкУ
Bcix його скJIадових елементiв;

iнdукцiя mа Оеdукцiя при застосуваннi методу iндукцii дослiдження
здiйснюютъ вiд загального до часткового (дослiджуеться об'ект в цiлому, проте
висновки внутрiшнього аудитора повиннi бути пiдтвердженi вiдповiдними

розрахунками, вибiрковими перевiрками скJIадових об'екта дослiдження), пРи
застосуваннi методу дедукцii дослiдження здiйснюютъ вiд частковогО ДО

загzшьногоэ що дозволяе внутрiшнъому аудитору зробити вiдповiднi висновки на
ocHoBi вивчення окремих скJIадових об'екта дослiдження.

Пiд час проведення аудиту важливе значення мають обидва МеТоДи.

,Щедуктивний використовують, наприкJIад, при вивченнi фiнансово-господарськоi
дiяльностi пiдприемства, оцiнцi напряму та ефективностi системи управлiння, в

межах якоI дiе об'ект. Його застосовують також для характеристики системи
внутрiшнього контролю, яка вкJIючас систему бухгалтерського облiку, процедури
внутрiшнього контролю, середовище контролю тощо. Оцiнка системи
внутрiшнього контролю дае змоry встановити кiпькiсть необхiдних аудиторських
процедур: чим надiйнiша система внутрiшнього контролю, тим Менше
аудиторських процедур може планувати аудитор, до того ж iз меншим
аудиторським ризиком.

Iндуктивний метод дае змогу зосереджувати всю увагу на окремих групах
процесiв, як правипо, з найбiльшим ступенем ризику. Вивчивши недолiки окремих
процесiв та проанаJIiзувавши частоту ix виникнення, можна перенести результати
цiсТ перевiрки на загаJIьну сукупнiсть iнформацii, побачити цiлiсну проблему
i сформувати об'ективнi висновки щодо отриманоi iнформацii;

моdелюванtя - фунтуеться на замiнi об'екта, процесу, що вивчаетъся, на ix
аналог, модель, що мiстить icToTHi прикмети оригiналу (стандарти, нормативи),
цредставлення об'екта дослiдження у виглядi моделi. Одним iз ефективних
iHcTpyMeHTiB аналiзу процесу е його схематичне зображення (побудова блок-схеми
процесу);

порiвняльнuй шнuлiз дозволяе визначити вiдхилоння дitочого стану
об'ектiв, що вивчаються, вiд норм i нормативiв та прогнозованих показникiв
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(наприклад, порiвняти фактичну кiлькiсть активiв пiдприемства з реаJIьними
потребами i нормативами; кiлькiсть фактично використаноi у виробництвi

сировини та матерiалiв з нормативними даними; данi бухгаJIтерських документiв -
з iнформацiею, що мiститься в небухгалтерських документах; дiючi в ycTaHoBi/ на
пiдприемствi системи управлiння та iх oKpeMi пiдсистеми - з вiтчизняними та
зарубiжними анаJIогами тощо) ;

сuсmемн,ай aHaltb - це вивчення обОекта внутрiшнього аудиту як сукупностi
елементiв, якi утворюють систему. BiH використовуеться для оцiнки Дiяльностi
об'ектiв системи з yciMa факторами, якi впливають на його функцiонування. Ifой
метод в окремих випадках знаходитъ застосування, оскiлъки BiH доЗволяе
використовувати системний пiдхiд для встановлення причинних зв'язкiв (збиток

органiзацii або окремим громадянам, допущений особами, якi перебувають

у виробничих вiдносинах), оцiнки системи внутрiшнього контролю;
економiчнай аналiз - система прийомiв, яка використовуеться, зокрема, при

аулитi виробничоi i фiнансово-господарсъкоi дiяльностi пiдприемств для

розкриття причинних зв'язкiв, що зумовлюють результати явищ i процесiв;
сmаmасmuчнi розрахункч- передбачае одержання таких кiлькiсних i якiсних

хФактеристик доспiджуваних фактiв господарськоi дiяльностi i бiзнес-процесiв,
якi не мiстяться безпосередньо у вихiднiй економiчноi iнформацii
(бухгалтерському балансi, розрахункових вiдомостях на заробiтну плату та iH.).

Заотосовуються вони за потреби провести уточнення наближених воличин
перейти вiд одних величин до iнших характеристик кiлькiсних зв'язкiв i вiдносин]
За допомогою статистичних розрахункiв у процесi проведення внутрiшнiх аудитiв
визначаються, наприкJIад, рiзнi коефiцiенти (використання обладнання
i виробничих поryжностей, гранично можливого обсяry випуску продукцii,

ритмiчностi поставок продукцii покупцям згiдно iз складеними договорами).

I[. Методичнi прийоми
Використання методичних прийомiв аудиту обумовлюеться, зокрема видом

перевiрки та iншими обставинами. Наприклад, при фактичнiй перевiрцi кiлькiсний
та якiсний стан об'ектiв встановлюсться шляхом обстеження, спостереження,
огпяду, обмiру, перерахунку, зважування, органолептичного iнших способiв
перевiрки фактичного стану активiв; формальна перевiрка передбачае
використання прийому сканування; при аналiтичнiй перевiрцi застосовуються
ана.пiтичнi тести, аналiтичний огляд; метод опитування передбачае TaKi прийоми:
запит iнформацii, пист-опитування, iнтерв'ювання, анкетування, тестування.

Основними методичними прийомами е:

аналimuчнuй оzляd - вивчення важливих тенденцiй та iнших даних, що
характеризують розвиток об'екта аудиту, а також дослiдження незвичних
i неочiкуваних змiн у процесi реалiзачii його функцiй. Аулитор на ocнoBi даних,
отриманих у процесi аналiтичного огляду, опитуе керiвництво та iнших посадових
осiб про причини виявлених неочiкуваних вiдхилень, а отриманi вiдповiдi потiм
дослiджуються i пiдтверджуються;

аналimuчнi mесmu- методи порiвняння даних (показникiв) як в абсолютних
одиницях, так i у вiдносних (iндекси, коефiцiснти, вiдсотки);
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аншIiз daHtу - виокремлення та збiр iнформацiт з баз даних iнформацiйнот

системи, запитiв та звiтiв тощо, необхiдних для аналiзу даних з використанням

спецiальних iHcTpyMeHTiB аудиту (IHcTpyMeHTiB i прийомiв комп'ютеризованоТ

пiдтримки аудиту (CAATTs) ;

анкеmування - полягае в отриманнi вiд працiвникiв пiдконтрольного суб'екта
аудиту та TpeTix осiб вiдповiдей на систему стандартизованих ЗаПиТаНЬ

попередньо пiдготовлених бланкiв - анкет;
за.пu,m iнформацii- вимога, як правило, у письмовiй формi, стосовно надання

iнформачi'i/документiв щодо об'екта внутрiшнього аудиту, адресоВана

вiдповiдальному за дiяльнiсть пiдконтрольного суб'екта внутрiшнього аУДиТУ;

лuсm-опumування надаеться працiвникам пiдконтрольного суб'екта
внутрiшнього аудиту з метою отримання вiдповiдi на визначенi питанНЯ;

звiрка - перевiрка вiдображення господарсъких операцiй, що зДiйСнЮЮТЬСЯ

мiж пiдконтрольним суб'ектом внутрiшнъого аудиту та третiми особами, яка

передбачае внутрiшнього вiд TpeTix осiбпередбачае порiвняння дztних внутрiшнього аудиту з отриманою Вlд третlх осlО

iнформачiою; звiрка застосовуеться також при вивченнi одних i тих же показникiв

у рiзних первинних документах пiдконтрольного суб'екта;
обсmемсення - особисте ознайомлення з предметом досJIiдження (наприКлад,

обстеження мiсць зберiгання продукцii, запасiв);
пidрахунок полягае у перевiрцi аудитором математичноi точностi

розрахункiв або в кiпькiсному пiдрахунку (наприклад, пiдрахунок кiлькостi запасiв
пiд час iнвентаризацii);

пiОmверdмсення - одержання письмовоi вiдповiдi вiд вiдповiдальних осiб або

вiд TpeTix осiб дпя пiдтвердження здiйснення господарських операцiй, точностi
iнформацii щодо залишкiв на рахунках бухгалтерського облiку та iншоi облiковоТ

iнформацii (наприкJI&дэ листи tIро пiдтвердження дебiторськоi заборгованостi,

банкiвськi довiдки щодо залишкiв коштiв на поточному рахунку тощо);
прослidковування - прийом перевiрки документiв, що полягае у простеженнi

вiдображення окремоI операцii, категорii операцiй, с€Lлъдо рахунку послiдовно

у рiзних документах, починаючи вiд первинних документiв, регiстрiв
аналiтичного, синтетичного облiку, даних ГоловноТ книги, закiнчуючи
показниками фiнансовоi звiтноотi ;

сканування - безперервний, поелементний перегпяд iнформацii (наприкJI&д:

перегляд первинних документiв щодо руху грошей у Kaci з метою встановлення
незвичного (нетипового) факту щодо недолiкiв, порушень);

спосmеремсенIrя-одержання загальноТ характеристики стосовно об'скта
аудиту на пiдставi вiзуального огляду; безпосередне вiзуальне спостереження
аудиторами за процедурами i процесами, операцiями, якi виконуються iншими
особами (наприклад, присутнiсть аудитора пiд час проведення iнвентаризацii
основнLtх засобiв) або спостереження за виконанням процедур контролю, зокрема
тих, пiспя яких не залишаеться ознак iх проведення.

mесmування - поJuIгае у формулюваннi перелiку питань для оцiнки об'екта
доспiдження за вiдповiдями.

Також до методичних прийомiв вiдносяться перегляд, перерахунок,
зважування, вимiрювання та iншi прийоми, якi дозволяють визначити стан об'скта

у HaTyp€lJIbHoMy виглядi ;



III. Аудиторськi процедури
Аудиторськi процедури подiляються на:

процедури оцiнки ризикiв;
тестування заходiв/систем контролю на вiдповiднiстъ;
тестування заходiв/систем контролю по cyTi;
аналiтичнi процедури.

Процеdура оцiнка рuзакiв передбачае вiдбiр найбiльш ризикових операцiй та
заходiв контролю, якиiт здiйснюеться шляхом аналiтичного ("а ocHoBi
професiйного судження аудитора пiд час проведення аналiзу процесу та вивчення
окремих операцiй, заходiв контролю та супутньоi iнформацii) таlабо детаJIьного
контролю (проведення перевiрок окремих документiв, тестувацня цевних заходiв
контролю тощо).

Наприклад за допомогою аналiтичного контролю визначаються потенцiйнi

ризики (ознаки можливих недолiкiв та вiдхилень, непрозорiсть процедур контролю
тощо; за допомогою дет€uIьного контролю (локументаJIьна перевiрка)
визначаються реальнi ризики (помилки, недолiки або неточностi).

Тесmування на вidповidнiсmь - це аудиторськi тести щодо правипьностi
(вiдповiдностi встановленим нормам) реалiзацii передбачених системних заходiв
контролю та передумов ix застосування.

Iснують рiзнi види TecTiB на вiдповiднiсть, зокрема:
- оеляD конmрольнllх процеdур, iнmерв'ю персоналу - проводиться для оцiнки

правильностi реалiзацii визначених заходiв контролю та правилъностi iх розумiння
персонuшом;

- оzляd dокуwенmальнuх dокжiв решiзацii захоdiв конmролю - наприкJIад,
огляд трансакцiй на предмет правильностi процедури авторизацiТ та пiдпису,
перегляд виявлених та виправлених помилок. Пiдписаний документ ще не означае,

що був реалiзований захiд контролю, так як пiдпис може бути поставлений без
будь-яких перевiрок. Тому цей доказ часто поеднують iз спостереженням та
iнтерв'ю для отримання бiльш переконливих доказiв, що система внутрiшнього
контролю дiс належним чином;

- mесmування повноzо цulglу процесу реалiзацii трансакцii з метою оцiнки
iснуючих заходiв контролю та ix функцiональностi. CyTTeBicTb доказiв при цьому
повинна враховуватися обережно, тому що позитивнi результати тестування
процесу/системи не дають доказiв, що заходи контроJIю працюють належним
чином, а трансакцii (чи документи) реалiзуваIися правильно.

Тесmування по cymi це процедури, розробленi для тестування

результативностi заходiв контролю (рiвня досягнення цiлей контролю), зокрема
повноти, правильностi та законностi вiдображення у фiнансовiй/бухгалтерськiй
звiтностi трансакцiй або документiв, що супроводжують процес/систему тощо.

Тести по cyTi проводяться з метою:
- забезпечення керiвництва додатковими доказами про piBeнb помилок чи

порушень, якi е результатом ненаJIежноi систоми внутрiшнъого контролю;
- встановлення конкретних сфер, де iснуютъ помилки та порушення.
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Тестування передбачае перевiрку рiвня досягнення деяких цiлей контролю (як

частина системних заходiв контролю) з метою одержання доказiв, якi необхiднi
вIIутрiшньому аудитору для пiдтвердження аудиторських висновкiв.

Тестування мае на MeTi досягнення наступних цiлей (цiлей контролю):
_ чи iмплементованi у процес системнi заходи контролю реалiзуються так, як

визначено вимогами чинних нормативно-правових aKTiB, iнших документiв (тест
на вiдповiднiсть);

- чи iмплементованi у процес системнi заходи контролю були ефективними,
тобто чи забезпечують вони досягнення визначених цiлей та зменшення ризикiв
(тестування по cyTi).

Залежно вiд потреб аудиту тестування заходiв контролю може
використовуватися як на етапi попереднього дослiдження об'екта внутрiшнього
аудиту, так i безпосередньо в ходi проведення аудиту; тести можуть проводитися
суцiпьно чи вибiрково (з використаннrIм TexHiK аудиторськоi вибiрки) та iз
застосуванням анаJIiтичних процедур.

Аналimачнi процеdурu застосовуються для анаJIiзу та оцiнки iнформачiТ на
етапах попереднього дослiдження об'екта внутрiшнього аудитуlпiдконтрольного
суб'екта внутрiшнього аудиту, планування здiйснення внутрiшнього аудиту та пiд
час проведення аудиту.

Аналiтичнi процедури можуть застосовуватись на етапi аналiзу, оцiнки
зiбраних доказiв та пiдготовки висновкiв окремо, а також бути частиною процедур
оцiнки ризикiв та тестування заходiв/систем контролю.

Основною метою застосування аналiтичних процедур е виявлення наявностi
чи вiдсутностi незвичних (нетипових) або неправильно вiдображених фактiв
i результатiв дiяльностi, якi вказують на ризиковi сфери i потребують особливоi

уваги аудитора.
Якщо аналiтичнi процедури демонструють

невiдповiдностi щодо окремих результатiв/трансакцiй, внутрiшнiй аудитор
додатково iх перегJuIдае, поглиблено вивчае, а за потреби проводить опитуваннlI
з метою пошуку пояснень, виявлення цричин невiдповiдностi та забезпеченнrI
впевненостi. Виявленi, але не поясненi в результатi аналiтичних процедур зв'язки
та неочiкуванi результати можуть вкz}зувати на важливi факти, TaKi як можлива
помилка, порушеннrI або зловживання. TaKi невизначеностi, встановленi за

результатами аудиту, повиннi доводитися до вiдповiдальних за дiяльнiсть.

[V. Методи органiзацii аудиторського дослiдження
Суцiльнuй меmоd передбачае перевiрку Bcix без винятку масивiв iнформацiТ

щодо даних, операцiй та процесiв, якi вiдбулись за перiод, що дослiджуеться. На
пiдставi суцiльного дослiдження аудитор робить висновок про достовiрнiсть,
доцiльнiсть та законнiсть вiдображення в бухгалтерському облiку i звiтностi дiй
i подiй, здiйснених за весь перiод, який охоплюеться аудитом. Ступiнь ризику
невиявпення порушень та недолiкiв суцiльним способом зводиться до
мiнiма"гlьного, такий метод перевiрки е найточнiшим i застосовуеться, зокрема для
збору доказiв та визначення заподiяноТ шкоди в результатi шахрайства.

Вuбiрковuй ллеmоd передбачае застосування аудиторських процедур менше

певнi тенденцii, ознаки

нiж до 100 % масиву iнформацii, що дас змоry аудиторам отримати аудиторськi
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докази, оцiнити oкpeМi характеристики вибраних даних та поширити

доказiв на всю сукупнiсть даних. Пр" цъому, якщо пiд час

дослiдження встановленi cyTTcBi порушення або помилки, то

дiсвiсть цих
вибiркового

вiдповiдна

сукупнiсть даних повинна бути перевiрена суцiльним методом.
Вибiрковий метод перевiрки дае змогу аудиторам з наЙменшими витратами

отримати результат про ловiру до системи внутрiшнього контролю
пiдконтропьного суб'екта внутрiшнього аудиту та зробити висновок про

достовiрнiстъ, доцiльнiсть i законнiсть господарських операцiй, вiдображених

у бухга.птерському облiку i звiтностi. Водночас, icHye ймовiрнiсть того9 Що
аудиторсъкий висновок, складений на результатами вибiркового дослiдження,
може вiдрiзнятися вiд висновку, який був би зроблений за резуJIьтатами суцiльноi
перевiрки використання однакових аналlтичних процедур (ризик
неефективностi вибiрковоi перевiрки).

Оскiпьки за межами вибiрки можуть з€Lлишатися факти порушень та помилок
(ризик невиявлення), аудитор повинен уважно формувати вибiрку з урахуванням
цiпi аудиту, сукупностi даних (генеральноi сукупностi) i обсягу вибiрки. Вибiрка
повинна бути репрезентативною, тобто вiдображати Bci ocHoBHi властивостi
генер€LльноТ сукупностi.

Основними етапами аудиторськоi вибiрки е: плануваннrI вибiрки, визначення

розмiру вибiрки, вiдбiр одиницъ вибiрки, ix дослiдження та оцiнка результатiв
вибiрки. При побудовi аудиторськоТ вибiрки рекомендуетъся керуватися
Методичним посiбником <Внутрiшнiй фiнансовий аудит) та iншими методичними
матерiалами, розмiщеними на офiцiйному вебсайтi Мiнфiну.

Пiд TepMiHoM технiки аудиторськоi вибiрки розумiють методи вiдбору
елементiв сукупностi, якi в свою чергу можуть бути нестатистичними (вибiрка на
ocHoBi професiйного судження, вибiрка випадковим чином та iH.) i статистичними
(арифметична вибiрка, вибiрка за грошовою одиницею).

При використаннi статистичноi вибiрки необхiдно враховувати наступнi

умови:
- сукупнiсть, з якоi здiйснюетъся вибiрка, е повною;
- кожна одиниця у сукупностi мае рiвний шанс бути обраною.
При застосуваннi нестатистичних методiв вибiрки ймовiрнiсть кожноТ

одиницi сукупностi бути обраною наперед невiдома. Тому при застосуваннi
нестатистичних методiв аудитор мас бути впевненим, що обранi ним для
дослiдження одиницi сукупностi е типовими для цiеi сукупностi.

Аулитор повинен керуватися власним судженням при прийняттi рiшення про
т9, який об'ем iнформацii буд. достатнiм та яким методом органiзацiТ
аудиторського дослiдження скористатися для Ti отриманнrI. Головне, щоб за

результатами дослiдження обсяг зiбраноТ iнформацii забезпечував надiйну та
достатню докчlзову базу для скJIадання висновкiв.
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Щодаток 12

до Порядку злiйснення внутрiшнього
аудиту в системi MiHicTepcTBa з питань
стратегi.lних галузей промисловостi
Украirrи (пункт 20 розлiлу V)

протокол
робочоiзустрiчi з обговорення базових аспектiв проведення внутрiшнього

аудиту

з вiдповiдальними за дiяльнiсть

(назва tli 0ко нtllрол l,H оео суб' екпла BHyпlpitttHbozo ауduпф

())

за перiод

20 року

IIрисутнi:
(aydlullopt)

Представники
(пidконrпрольноzо суб' екпа BHympiluHboeo ауdumу)

Порядок денний:

СЛУХАЛИ:

ВисТУпИЛИ:

УХВАЛИЛИ:

Пiдписи аудиторiв та вiдповiдальних за дiяльнiсть.

роки

м.
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Додаток 14

до Порядку здiйснення внутрiшнього
аудиту в системi MiHicTepcTBa з питань
стратегiчних гttлузей промисловостi
УкраiЪи (пункт 15 розлiлу VI)

протокол
обговоренЕя результатiв планового (позаплановоео) внутрiшнього аудиту (назва аvdumу,|

((_) _ 20_ року

Присутнi:
Керiвник аудиторськоТ групи

м,

пJБ.
члони аудиторськоi групи: п.Б.
Представники пiдконтрольного суб'екта внутрiшнього аудиту (керiвник або вiдповiдальний
за дiяльнiсть об'екта внутрiшнього аудиту: посаdа, П.LБ.

Порядок денний:

Обговорення порушень та недолiкiв, виявлених за результатами планового
(по з апл ан о в о ео) внутрiшнього аудиту.

СЛУХАЛИ:

Керiвника та членiв аудиторськоi групи, якi доповiли про виявленi в ходi планового
(позаплановоео) аудиту порушення та недолiки в розрiзi питань, визначених програмою
внутрiшнього аудиту.

ВиСТУПИЛИ:

УХВАЛИЛИ:

(заповнюеmься вidповidно dо рitl,tення, ухвалено2о пid час обzоворення резульmаmiв плановоzо
(по з апл ан о в о z о) в нуmр iu.tHb о z о ауdumу 1

Керiвник аудиторськоi групи : Вiдповiдальний за дiяльнiсть об'екта
аудитуlкерiвник пiдконтрольного суб'скта
внутрiшнього аудиту:

п.I.Б. п.rc.

Члени аудиторськоi групи:
п.IБ,
п.IБ.
п,I.Б.



,Щодаток 15

до Порядку здiйснення внутрiшнього
аудиту в системi MiHicTepcTBa з питань
стратегiчних гапузей прOмисловOстi
Украiни (пункт 3 роздiлу VII)

Робочий документ

Kod (u,шфр)
(першi лiтери iMcHi та прiзвиша члена аудиторськоi групи,
якиli склав цой докушrент, дофiс, скорочена назва
документа) та посиланшI на пункт програми внутрiшнього аудиту

Назва:
(tlttпtаt tl tя l1poepcl.||lLl Bl tyпtlliutt tt ozo ауOuпt1,)

Itiль B+ympiu.tHbozo ауdumу :
(заtlоыtюепtься BidlloBidtto Dо tl1loelэa-lttt вttупllэilultьоео ауdчпtу)

О6' екm B+ympiu,lHbozo ауdumу :
(заtlовttюспtься Bi0lloBidHcl 0о ltаtсазу tllэо tlpoBeOettttя Bttyпlpitultbozo ayOtпll1,)

П i d ко нmр ольнuй су б' екm
B+ympiur\bozo ауdumу

(заповltюспtься BiOtloBiOttcl dсl ttсtttа.з1, llpp tlровеOеtпtя Bltyпtlэituttbozo ауOчпtу)

Перiоd, 1цо пidляеа€
Btympiu,t\b оJиу ау d umу :

(заtlовttкlспlt ся Bi)lloBidtto dо ttаtссtзу tl1lo tlpoBeOeltttя вllупц)iul|lьо"о сOlОчпlу)

TepMiH провеdення
B+ympiurHbozo ауdumу:

(запоыlюеmься вidповidно do наказу про провеdелпlя BHympiulHbozo ауdumу)

,Щокументуються резупьтати аудиторського дослiдження, застосованi
методи, методичнi прийоми i процедури, описуються етапи дослiдження,
викладаеться доказова база та надаються висновки.

Щодатки: на _арк. в _ прим. (копii' ауOumорськuх dotyfuteHmiB повuннi буmu

нал eltcHuful чuн о м з ав ip е н i)

Посаdа працiвнuка пidрозdiлу внуmрiшньоео
ауOumу, якuй пidzоmував робочi dокуменmч
mа/або залученоt особч

<Прийнято>>

(пiлпис) (п, l. Б,)

BidMimKa про прuйняtпtпя робочоzо ёокуменmа
кер iBH uKoM ауёu mорс bKot zllуп u

(пiлпис) (п.I. Б.)



Додаток 16

до Порядку здiйснення внутрiшнього
аудиту в системi MiHicTepcTBa з питань
стратегi.tних галузей промисловостi
УкраТни (пункт 18 роздiлу VII)

Аркуш отримання для ознайомлення
проекmу Ауdumорськоzо звimу за резульmаmаJиu

за перiоd з по
або Дкmа про немоэюлuвiсmь провеdення B+ympiu,tHbozo ауdumу

за перiод з по _ або Акт про неможливiсть проведення внутрiшнього
аудиту:

(керiвник аудиторськоI гругrи) (пiлпис) (iнiцiали, прiзвище)

(дата)

Примiрник ттроекту аудиторсъкого звiту за результатами

за перiод з _по _ або Акта про неможливiсть проведення внутрiшнього
аудиту отримано:

(пiдпис) (iнiuiали, прiзвище)(посала особи, вiдповiдальноi за дiяльнiсть)

(лата)



flолаток 17

до Порядку здiйснення внутрiшнього
аудиту в системi MiHicTepcTBa з питань
стратегi.lних галузей промисловостi
УкраТни (пункт i9 роздiлу VII)

протокол
обговорення про€кту аудиторського звiry
(у тому числi висновкiв i рекомендацiй)

дiяльностi

(н азв а пidк он tllр ол ь н о ? о суб' скпl сt в Hy пlp ituH t oz o ау dt чlф

за перlод

20 року

роки

(-) м.

Присутнi:
(ауdu пtо1э, ч л е нъt ауduпl о1э с ьк oi' zру lltt)

Представники
(tперumорiальноео ореану, усmановu)

Порядок денний:

СЛУХАЛИ:

ВисТУПИЛИз

УХВАЛИЛИ:

Пiдписи аудиторiв, членiв аудиторськоi групи
та представникiв пiдконтрольного суб' екта внутрiшнього аудиту.



Щодаток 18

до Порядку здiйснення внутрiшнього
аудиту в системi MiHicTepcTBa з питань
стратегi.lних галузей промисловостi
УкраТrти (пункт 22 роздiлу VII)

висновок
щодо обtрунтованостi KoMeHTapiB до висновкiв таlабо рекомендацiЙ

вiд 2O*;loKy N9 _

Аулиторськi висновки (знахiдки) i Змiст KoMeHTapiB Висновок
рекомендац11 l 1

(об'скт внутрiшнього аулиту/пiлконтрольний суб'ект внутрiшнього аулиту)

р*еl(оме:д1}1, l l

]-i

,Щир ектор,Щепартаменту
Мiнотратегпрому (керiвник
пiдроздiлу (спецiалiст) з
внутрiшнього аудиту) (пiдпl.rс, дата.) (п. I. Б.)

Примiтки: 1. Витяги з офiцiйноi документацii, а також KoMeHTapiB заносяться до форми iз
зазначенням HoMepiB cTopiHoK i абзацiв цих документiв.
2. У графi кВисновок> здiйснюсться запис про прийняття KoMeHTapiB i наводиться
нова редакцiя тексту аудиторського звiту (висновкiв та рекомендацiй), у разi
спростування KoMeHTapiB зазна.lаються правовi пiдстави для цього,
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,Щодаток 27
до Порядку здiйснення внутрiшнього
аудиту в системi MiHicTepcTBa з питань
стратегiчних галузей промисловостi
Украiни (пункт 5 роздiлу Х)

опис
матерiалiв внутрiшнього аудиту

(об' ект внутрiшнього аудиту/пiдконтрольний суб' ект внутрiшнього аудиту)

разом iз супровiдним листом вiд
переданi до

Jф

: J\b i Назва
l з/п , док}ментв

реквiзити

гг*г--*)-

Працiвник ,,Щепартаменту
внутрiшнього аудиту, пiдроздiлу
(спецiалiст) з внутрiшнього аудиту
пiдприемства, установи, органiзацii,
що напежить до сфери управлiння
Мiнстратегпрому

jг
г** 

*-
l лата

(найменування правоохоронного органу)

(пiлпис)

i 
,- - "- *,- -.-- -"."

I
Il-l IIримlтка
,

l

1- 
--i- ---

(п LБ)


